
全职博士后进站报到流程图

学校审批后

公示

带身份证原件前往博管办（南湖校区行健楼 A201）

开具体检通知单，周一周四上午空腹到文昌校医院体检。

体检 合格

入职后：

1. 过渡性住房（博士后公寓）申请

2. 机动车门禁授权

3. 党组织关系转接

4. 户口迁入办理 （可选择迁户或不迁户到我校集体户口）

5. 工会会员

6. 社保/养老保险转移 （之前有过工作经历的办理）

7. 子女入托入学

具体见“新进全职博士后报到后续相关事项”

同时开始调档和准备纸质材料（具体见“全职博士后进站报到

材料清单与说明”）， 《进站审核表》盖章后上传中国博士后

网上办公系统提交进站申请（可参考《中国博士后网上办公系

统填写指南》）。

体检

拟聘单位审核

通过

流动站审核，博管办审核 省博管办审核

到财务处办理校园卡、到工

作单位和流动站报到

人才工作领导小组会议

党委教师工作部审核 人力资源部审核
通过 通过

通过

通过

通过

签订毕业生就业协议书

（仅适用于国内应届博士毕业的中国人；国外留学人员

或境外博士后、往届生、辞职人员跳过这个步骤。）

申请者

提交材料

①《新进人员情况登记表--博士后》

② 学历学位证书复印件

③ 学术成果证明材料

通过 通过 博士后入职报到

（南湖校区行健楼A201）

入职报到必须满足以下三个条件：

1. 已经获得博士学历学位证书；

2. 获得全国博士后编号；

3. 档案已到博管办
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